[image: ]Modello di checklist per la manutenzione di hotel
	Nome proprietà
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ispezionato da
	Nome
	
	
	
	
	

	Data
	GG/MM/AA
	
	
	
	
	

	Utilizza la checklist per documentare eventuali problemi riscontrati durante l’ispezione e le azioni necessarie per risolverli. 

	Attività
	Frequenza
	Date
	Note di ispezione/
Azioni di follow-up

	
	
	11/30/2035
	12/1/2035
	12/2/2035
	12/3/2035
	12/4/2035
	12/5/2035
	12/6/2035
	

	AREA: aree esterne
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Note

	Ispeziona la facciata dell'edificio per verificare la presenza di crepe, desquamazione della vernice o danni.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Controllare il tetto per individuare perdite, piastrelle mancanti o detriti.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Garantire una corretta illuminazione nei parcheggi e nei percorsi.
	Settimanale
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Ispezionare la segnaletica per escludere XXX e danneggiamenti.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificare che le grondaie e i raccordi siano liberi da detriti.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ZONA: Ingresso e aree pubbliche
	Due volte l'anno
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Testa i sistemi di condizionamento per un corretto funzionamento e livelli di comfort.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Assicurarsi che tutti gli apparecchi di illuminazione siano funzionanti (sostituire le lampadine secondo necessità).
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Controllare gli ascensori per il funzionamento regolare e le norme di sicurezza.
	Settimanale
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ispezionare il pavimento per individuare crepe, piastrelle sfuse o pericoli di inciampo.
	Settimanale
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verifica che gli estintori siano accessibili e in scadenza.
	Mensile
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ZONA: camere degli ospiti
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	 

	Verificare tutte le prese elettriche, gli interruttori e le lampade.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Ispezionare le unità di condizionamento/riscaldamento per verificarne la funzionalità.
	Settimanale
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	Controllare l'impianto idraulico nei bagni (rubinetti, soffioni doccia, WC).
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificare che le serrature delle porte, i fori e i fermi siano sicuri.
	Trimestrale
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Ispezionare le finestre e assicurarsi che si aprano/chiudano correttamente.
	Annuale
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificare i rilevatori di fumo e i rilevatori di monossido di carbonio.
	Due volte l'anno
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Attività
	Frequenza
	Date
	Note di ispezione/
Azioni di follow-up

	
	
	11/30/2035
	12/1/2035
	12/2/2035
	12/3/2035
	12/4/2035
	12/5/2035
	12/6/2035
	

	ZONA: Cucina e Aree di servizio gastronomico
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	

	Ispezionare gli elettrodomestici da cucina per la pulizia e la funzionalità.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificare la temperatura di frigoriferi e congelatori.
	Settimanale
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	

	Controllare la pulizia e il funzionamento delle ventole di scarico e delle cappe.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificare che i sistemi antincendio siano aggiornati e funzionali.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Assicurarsi che gli scarichi del pavimento siano liberi e funzionanti.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	AREA: Pulizie e lavanderia
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Verificare l'efficienza e la sicurezza delle lavatrici e asciugatrici.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Controllare i carrelli delle pulizie per verificare l'usura e la mancanza di articoli.
	Giornaliera
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	Ispezionare le aree di stoccaggio per una corretta organizzazione e pulizia.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificare l'inventario dei materiali per la pulizia e, se necessario, rifornire il magazzino.
	Secondo necessità
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	AREA: Piscina e Aree ricreative
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Esaminare l'acqua della piscina per verificarne l'equilibrio chimico e la limpidezza.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Controllare il funzionamento di filtri, pompe e riscaldatori della piscina.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Ispezionare le dotazioni di sicurezza (salvagenti anulari, segnaletica, ecc.).
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificare che l'arredamento sia pulito e privo di danni.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ZONA: Locale Manutenzione e Attrezzature
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Assicurarsi che gli attrezzi siano correttamente riposti e funzionanti.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificare che i registri di manutenzione siano aggiornati.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Controllare l'inventario dei pezzi di ricambio e delle forniture.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	ZONA: Sistemi di emergenza
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Testare i sistemi di allarme antincendio e irrigatori.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Ispezionare le uscite di emergenza e assicurarsi che siano sgombre.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Verificare che i generatori di emergenza siano operativi e riforniti di carburante.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	

	Controllare la segnaletica relativa alle procedure di emergenza e alle vie di esodo.
	Secondo necessità
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	




	DICHIARAZIONE DI NON RESPONSABILITÀ

Qualsiasi articolo, modello o informazione è fornito da Smartsheet sul sito web solo come riferimento. Pur adoperandoci per mantenere le informazioni aggiornate e corrette, non offriamo alcuna garanzia o dichiarazione di alcun tipo, esplicita o implicita, relativamente alla completezza, l’accuratezza, l’affidabilità, l’idoneità o la disponibilità rispetto al sito web o le informazioni, gli articoli, i modelli o la relativa grafica contenuti nel sito. Qualsiasi affidamento si faccia su tali informazioni è pertanto strettamente a proprio rischio.
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