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	Data di completamento
	Creato da

	GG/MM/AA
	Nome del governante

	Firma del supervisore

	Nome

	Note aggiuntive
	

	Nome



	Elementi
	Attività
	Data
	Stato
	Note

	Pulizia della camera per gli ospiti
	Sostituire le lenzuola usate con lenzuola nuove.
	GG/MM/AA
	Pronto a iniziare
	

	
	Fare il letto secondo gli standard dell'hotel.
	GG/MM/AA
	In sospeso
	

	
	Pulire tutte le superfici, compresi i mobili e l'arredamento.
	GG/MM/AA
	In corso
	

	
	Svuotare i cestini della spazzatura e sostituire le fodere.
	GG/MM/AA
	Completo
	 

	
	Pulire e disinfettare le superfici ad alto contatto 
	GG/MM/AA
	
	

	
	Aspirare i tappeti e pulire i pavimenti duri.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Rifornire le forniture in camera (ad es. articoli da toilette, caffè, tè, bottiglie d'acqua).
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire finestre e specchi.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Controllare e rimuovere le macchie sulle pareti o sui mobili.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	Pulizia dei bagni
	Sostituire asciugamani e tappetini usati con quelli puliti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Rifornire i servizi igienici (ad esempio sapone, shampoo, carta igienica).
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire e disinfettare WC, lavandino, doccia e vasca.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire specchi e superfici di vetro.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Svuotare la spazzatura del bagno e sostituire le fodere.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Lavare i pavimenti dei bagni e controllare la pulizia.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	Elementi
	Attività
	Data
	Stato
	Note

	Pulizia della stanza del check-out
	Spogliare il letto e sostituire tutte le lenzuola e le federe.
	GG/MM/AA
	 
	

	
	Disinfettare i materassi e le strutture dei letti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Verificare la presenza di oggetti smarriti sotto il letto e nei cassetti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulizia profonda di tappeti o pavimenti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire le bocchette e i filtri dell'aria condizionata.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Rifornire tutti i servizi e le forniture.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Assicurarsi che tutti i dispositivi elettronici (TV, lampade, ecc.) siano funzionanti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Verificare la presenza di eventuali danni o necessità di manutenzione nella stanza.
	GG/MM/AA
	
	

	Pulizia delle aree comuni
	Ingresso e reception
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire e disinfettare la scrivania della reception e i mobili.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Aspirare o lavare i pavimenti secondo necessità.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire finestre e specchi.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Svuotare i cestini della spazzatura e sostituire le fodere.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Corridoi e ascensori
	GG/MM/AA
	
	

	
	Passare l'aspirapolvere sui tappeti o spazzare e pulire i pavimenti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire le pareti e le aree ad alto contatto (ad es. pulsanti dell'ascensore, corrimano).
	GG/MM/AA
	
	

	
	Svuotare i cestini della spazzatura e sostituire le fodere.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Aree di ristorazione
	GG/MM/AA
	
	

	
	Disinfettare tavoli, sedie e controsoffitti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire e lavare i pavimenti dopo ogni pasto.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Rifornire tovaglioli, condimenti e utensili.
	GG/MM/AA
	
	 

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	 

	Elementi
	Attività
	Data
	Stato
	Note

	Pulizia profonda settimanale
	Lavare e disinfettare tende o teli.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Lucidare gli arredi e gli allestimenti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire dietro e sotto i mobili.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Pulire a fondo i tappeti utilizzando un battitappeto o un vaporizzatore.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Decalcificare e disinfettare i sanitari.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Ispezionare e pulire le unità e i filtri dei condizionatori.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Lavare finestre e superfici di vetro dentro e fuori.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	Manutenzione mensile
	Lavare con shampoo i tappeti nelle aree ad alto traffico.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Ispezionare e riparare mobili, elettrodomestici e infissi.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Condurre le ispezioni per il controllo dei parassiti.
	GG/MM/AA
	
	

	
	Rifornire le forniture a lungo termine (ad esempio lampadine, batterie).
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	

	
	Altro
	GG/MM/AA
	
	




	DICHIARAZIONE DI NON RESPONSABILITÀ

Qualsiasi articolo, modello o informazione è fornito da Smartsheet sul sito web solo come riferimento. Pur adoperandoci per mantenere le informazioni aggiornate e corrette, non offriamo alcuna garanzia o dichiarazione di alcun tipo, esplicita o implicita, relativamente alla completezza, l’accuratezza, l’affidabilità, l’idoneità o la disponibilità rispetto al sito web o le informazioni, gli articoli, i modelli o la relativa grafica contenuti nel sito. Qualsiasi affidamento si faccia su tali informazioni è pertanto strettamente a proprio rischio.
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