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per supervisori

	1
	Informazioni turno

	
	Data turno
	GG/MM/AA

	
	Ora di inizio turno
	00:00

	
	Ora di fine turno
	17:00

	
	Nome supervisore
	

	
	Reparto
	 



	2
	Foglio presenze dei dipendenti

	
	Personale in servizio
	

	
	Assenti/arrivati in ritardo
	

	
	Personale nuovo o temporaneo
	



	3
	Panoramica delle attività

	
	Attività principali completate
	

	
	Attività in corso
	

	
	Attività in sospeso per il turno successivo
	



	4
	Stato delle attrezzature e dell’impianto

	
	Attrezzatura ispezionata
	

	
	Riparazioni necessarie
	

	
	Inventario delle forniture
	

	5
	Incidenti/problemi

	
	Problemi operativi
	

	
	Problemi di sicurezza
	

	
	Azioni intraprese
	



	6
	Prestazioni dei dipendenti

	
	Riconoscimento dei dipendenti
	

	
	Preoccupazioni sulle prestazioni
	

	
	Formazione necessaria
	



	7
	Comunicazione e meeting

	
	Riunioni del personale tenute
	

	
	Informazioni condivise
	

	
	Note del supervisore
	



	8
	Interazioni con i clienti (se applicabile) 

	
	Feedback dei clienti
	

	
	Reclami/Problemi
	

	
	Richieste speciali
	





	9
	Note per il passaggio di consegne

	
	Passaggio di consegne a
	 

	
	Problemi in sospeso
	

	
	Istruzioni per il turno successivo
	



	10
	Approvazione del supervisore

	
	Firma del supervisore in uscita
	

	
	Firma del supervisore in entrata
	

	
	Data di completamento del report
	

	
	Ora di completamento del report
	





	DICHIARAZIONE DI NON RESPONSABILITÀ

Qualsiasi articolo, modello o informazione è fornito da Smartsheet sul sito web solo come riferimento. Pur adoperandoci per mantenere le informazioni aggiornate e corrette, non offriamo alcuna garanzia o dichiarazione di alcun tipo, esplicita o implicita, relativamente alla completezza, l’accuratezza, l’affidabilità, l’idoneità o la disponibilità rispetto al sito web o le informazioni, gli articoli, i modelli o la relativa grafica contenuti nel sito. Qualsiasi affidamento si faccia su tali informazioni è pertanto strettamente a proprio rischio.
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