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	Informazioni turno

	Data turno
	GG/MM/AA

	Ora di inizio turno
	06:00

	Ora di fine turno
	14:00

	Supervisore
	Nome

	Informazioni sul personale

	Nome del dipendente
	Posizione
	Ore lavorate

	Nome
	Ruolo
	0.00

	
	 
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	
	 



	Riepilogo del turno
	
	

	Attività principali completate

	Attività 1
	Descrizione

	Attività 2
	Descrizione

	Attività 3
	Descrizione

	Eventi significativi

	Evento 1
	Descrizione

	Evento 2
	Descrizione

	Evento 3
	Descrizione





	Report sugli incidenti
	
	

	Ora
	Descrizione
	Azione intrapresa

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	Stato attrezzature/risorse
	
	

	Elemento
	Stato attuale
	Problemi identificati

	
	Operativo
	 

	
	In riparazione
	

	
	Operativo
	

	
	Operativo
	

	Controlli di sicurezza
	
	

	Tutti i protocolli di sicurezza seguiti
	

	Descrizioni degli incidenti di sicurezza (se applicabile)
	





	Registro delle comunicazioni
	
	

	Ora
	Messaggio/Informazioni
	Destinatario/Mittente

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	13:00
	Descrizione
	

	Attività in sospeso
	
	

	Elementi non risolti

	Attività 1
	Motivo per cui è in sospeso

	Attività 2
	Motivo per cui è in sospeso

	Attività 3
	Motivo per cui è in sospeso

	Indicatori chiave di prestazione
	
	

	KPI

	Percentuale di tempo di attività delle attrezzature
	

	Tempo di risposta agli incidenti
	

	
	

	
	





	Note per il passaggio di consegne

	Informazioni importanti per il turno successivo
	

	Raccomandazioni
	

	Firme
	
	

	Supervisore
	
	Supervisore in entrata
	

	Nome
	
	Nome
	

	Firma
	
	Firma
	

	Ora
	GG/MM/AA
	Data
	GG/MM/AA

	Ora di chiusura
	00:00
	Ora di chiusura
	00:00





	DICHIARAZIONE DI NON RESPONSABILITÀ

Qualsiasi articolo, modello o informazione è fornito da Smartsheet sul sito web solo come riferimento. Pur adoperandoci per mantenere le informazioni aggiornate e corrette, non offriamo alcuna garanzia o dichiarazione di alcun tipo, esplicita o implicita, relativamente alla completezza, l’accuratezza, l’affidabilità, l’idoneità o la disponibilità rispetto al sito web o le informazioni, gli articoli, i modelli o la relativa grafica contenuti nel sito. Qualsiasi affidamento si faccia su tali informazioni è pertanto strettamente a proprio rischio.
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