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1. [bookmark: _Toc183694943]INTRODUZIONE
	
Una breve panoramica della proposta di evento virtuale, in cui si evidenzia l'approccio innovativo e il potenziale impatto dell'evento in formato online.



2. [bookmark: _Toc183694944]Idea alla base dell'evento virtuale
	[bookmark: _Hlk164104348]
Descrizione dettagliata dell'evento virtuale, compresi il tema, gli argomenti o le attività principali e il modo in cui l'evento si differenzia dai tradizionali eventi di persona. Sottolinea i vantaggi del formato virtuale.



3. [bookmark: _Toc183694945]OBIETTIVI e risultati attesi
	
Definizione chiara degli obiettivi dell'evento virtuale e degli elementi da cui si vede la buona riuscita. Includi sia obiettivi qualitativi che quantitativi.



4. [bookmark: _Toc183694946]PUBBLICO TARGET E STRATEGIA PER ATTIRARE L'INTERESSE
	
Definisci il pubblico target dell'evento, includendo i dati demografici e gli interessi dei potenziali partecipanti. Delinea le strategie per stimolare l'interesse di questo pubblico prima, durante e dopo l'evento.




5. [bookmark: _Toc183694947][bookmark: _Hlk536359917]Piattaforma virtuale e requisiti tecnologici
	
Definizione della piattaforma per eventi virtuali e della tecnologia necessaria, descrivendo in dettaglio le funzionalità che favoriscono la partecipazione del pubblico, il networking e la distribuzione dei contenuti. Includi eventuali requisiti software o hardware per i partecipanti.



6. [bookmark: _Toc183694948]CONTENUTI E STRUTTURA DEL PROGRAMMA
	
Una programmazione che abbia un buon equilibrio tra contenuti in diretta e preregistrati, sessioni interattive e opportunità di networking. Evidenzia i relatori principali, le tavole rotonde, i workshop ed eventuali programmi speciali.



7. [bookmark: _Toc183694949][bookmark: _Hlk536359919]Elementi interattivi e coinvolgimento dei partecipanti
	
Descrizione di funzionalità interattive come sessioni di domande e risposte, sondaggi in tempo reale, sale per sottogruppi di discussione ed elementi di gamification volti ad aumentare il coinvolgimento e migliorare l'esperienza dei partecipanti.



8. [bookmark: _Toc183694950]STRATEGIA DI MARKETING E PROMOZIONE
	
Piano completo per promuovere l'evento virtuale attraverso social media, e-mail di marketing, partnership e annunci pubblicitari digitali. Evidenzia le strategie per creare buzz e aumentare il numero di registrazioni per la partecipazione.



9. [bookmark: _Toc183694951][bookmark: _Hlk536359921]Opportunità di sponsorizzazione ed espositori virtuali
	
Descrivi in dettaglio i piani logistici e operativi per l'esecuzione dell'evento, soffermandoti sul personale, sui processi di registrazione, sul catering e sui requisiti tecnici.




10. [bookmark: _Toc183694952]BUDGET E PIANO DELLE RISORSE
	
Identifica i potenziali rischi associati all'evento, compresi i rischi finanziari, i problemi di salute e sicurezza (per gli eventi di persona), i guasti tecnologici (per gli eventi virtuali) e delinea le strategie per mitigare questi rischi.



11. [bookmark: _Toc183694953][bookmark: _Hlk164104667]TIMELINE E MILESTONE DEL PROGETTO
	
Riassumi la proposta, sottolineando il valore e la fattibilità dell'evento. Invoglia il lettore a sostenere o approvare la proposta e fornisci le informazioni di contatto per discuterne più approfonditamente.



12. [bookmark: _Toc183694954] Gestione dei rischi e piani di emergenza
	
Identificazione dei potenziali rischi specifici degli eventi virtuali, come problemi tecnologici o di scarsa partecipazione, con strategie per mitigare tali rischi.



13. [bookmark: _Toc183694955] CONCLUSIONE
	
Riassumi la proposta, sottolineando i vantaggi unici dell'evento virtuale e il suo allineamento con gli obiettivi dell'organizzazione o degli sponsor.



14. [bookmark: _Toc183694956] APPENDICI
	
Documenti aggiuntivi a supporto della proposta, come requisiti tecnologici dettagliati, profili di relatori e casi di studio di eventi virtuali di successo.
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DICHIARAZIONE DI NON RESPONSABILITÀ

Eventuali articoli, modelli o informazioni forniti da Smartsheet sul sito web servono solo come riferimento. Pur adoperandoci per mantenere le informazioni aggiornate e corrette, non offriamo alcuna garanzia o dichiarazione di alcun tipo, esplicita o implicita, relativamente alla completezza, l’accuratezza, l’affidabilità, l’idoneità o la disponibilità rispetto al sito web o le informazioni, gli articoli, i modelli o della relativa grafica contenuti nel sito. Qualsiasi affidamento si faccia su tali informazioni è pertanto strettamente a proprio rischio.
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